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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 4/2020 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 5/2020


1. BÁO CÁO CÔNG TÁC TỪ 21/3 ĐẾN 24/4/2020  

· Trung tâm làm bánh BAKE: Đề xuất sửa chữa máy, lắp màn. Xây dựng nội quy trung tâm làm bánh. Hỗ trợ công tác tuyển sinh bánh
· Họp trực tuyến với công ty KONE Singapore về công tác quản lý dự án KONE (vào ngày 03/4/2020);
· Thực hiện các thủ tục theo quy trình để tổ chức xét duyệt 07 đề tài KH và CN cấp trường năm học 2019 -2020 của khoa Động lực.
· Thực hiện các thủ tục theo quy trình để tổ chức đánh giá kết quả đề tài KH và CN cấp trường năm học 2019 -2020 “Thi công mô hình phân loại sản phẩm dùng PLC Mitsubishi” và “Thi công mô hình xe điện dùng năng lượng mặt trời” của khoa Điện - Điện tử.
· Nhận các bài tham luận hội thảo khoa học COSS2020.
· Xây dựng Kế hoạch thực hiện tự đánh giá của phòng về chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2020.
· Tổng kết danh sách các đề tài khoa học và công nghệ cấp Trường từ năm 2019. 
· Các công tác khác: 
· Đánh giá công tác quý I/2020; Thực hiện vệ sinh phòng làm việc ngăn ngừa dịch Covid-19.
· [bookmark: _GoBack]Phối hợp với Trung tâm đào tạo và phòng GDNN của Sở để xin cấp phép đào tạo thường xuyên.
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2020 
Trong tháng 5, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau
· Nghiên cứu đề có thông tin cơ sở và định hướng phát triển dự án giai đoạn 2 
· Thực hiện các thủ tục theo quy trình để nghiệm thu và thanh lý đề tài “Thi công mô hình phân loại sản phẩm dùng PLC Mitsubishi” và “Thi công mô hình xe điện dùng năng lượng mặt trời” của khoa Điện - Điện tử.
· Công tác cải tiến quản lý lớp Trung tâm đào tạo nghề bánh.
· Công tác tổ chức hội thảo khoa học trong tháng 5

· Các công tác khác: 
· Phối hợp với Trung tâm đào tạo để xin hồ sơ cấp phép đào tạo hồ sơ an toàn lao động.
· Kết hợp với khoa Điện - điện tử để lập danh sách thiết bị phù hợp xin tài trợ cho trung tâm đào tạo GV xuất sắc.
· Kết hợp với Assist đề: (1) cải tiến bố trí phòng dãy thực hành bánh. (2) tiến hành nghiêm thu dự án KONE giai đoạn 1.
· Kết hợp với phòng Khảo thí và đảm bảo chất lượng, các khoa, phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp  để thực hiện tự đánh giá.
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